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2024 YAZ STAJI (STJ100) UYYGULAMASINDA YAPILACAK ISLEMLER

Staj On Basvurusu (Ocak-Mayis): Ogrenciler bu tarihler arasinda staj basvurusunda
bulunmak iizere firmalar1 inceler, Boliim Staj Uygulama Esaslari’na uygun firmadan/
kurumdan kabul aldiktan sonra Boliim Staj Komisyonu’na staj yerini onaylatmak iizere
Zorunlu Staj Formu’nu 4 niisha olarak hazirlar (Kariyer Kapisi iizerinden Ulusal Staj

Programi'na da bagvuru yapilabilir).

Staj Basvurusu (01-14 Haziran): Ogrenci tarafindan hazirlanan Zorunlu Staj Formlar
staj yerinin/tarihlerinin uygunlugunun kontrolii i¢in Bdliim Staj Komisyonuna

incelenmek tizere teslim edilir.

Staj Yeri Uygunlugunun Degerlendirmesi (24-25 Haziran): Boliim Staj Komisyonu
tarafindan staj yerleri uygun bulunan 6grenciler liste olarak boliim internet sayfasindan

duyurulur.

. Nihai Staj Evraklarinin Teslim Edilmesi (I Temmuz): Staj yerleri uygun bulunup
Zorunlu Staj Formlar1 komisyonca onaylanan o6grenciler formlar1 (4 niisha) ilgili
firmaya/kuruma imzali kaseli olacak sekilde onaylatir; 1slak imzali-kaseli evraklari

Boliim Sekreterligi’ne teslim eder.

Sigorta Islemlerinin Yapilmas: (Staj baslangicindan en az 10 giin éncesi): Zorunlu
staja baglamadan en az 10 giin 6nce sigorta islemlerinin yapilabilmesi i¢in 6grenci kaseli-
imzali-onayli Zorunlu Staj Formunun 2 niishast ve Miistehaklik Belgesini

(e-devlet lizerinden alinacak) Boliim Sekreterligine teslim eder.

Stajin Yapilmasi: Staj donemi akademik takvimde belirlenen Bahar yariy1li donem sonu
siavlarmin son giinii itibariyle baslar ve Gliz yariyili ders baslangicinda sona erer.
Stajlar hafta bagindan (Pazartesi gliniinden) itibaren baglar ve kesintisiz en az 30 is giinii
devam eder. Staj yapilan firma Cumartesi giinii tam giin ¢alistyorsa ve bu durum

belgelendirilebiliyorsa Cumartesi giinleri de staj is giinii olarak kabul edilir.



Belgelendirilmeyen durumlarda sadece hafta i¢i gilinleri is giinli olarak kabul edilir.
Ogrenciler staj tarihlerini belirlerken akademik takvimi kontrol etmekle ve staj
tarihlerinin 30 is giinii kesintisiz olacak sekilde belirlenen aralikta yer aldigindan emin

olmak zorundadirlar.

Stajin Tamamlanmasi: En az 30 is giinii kesintisiz olarak firmada stajini yapan 6grenci
firmadan ayrilmadan Once staj defterini dijital ortamda, fakiilte/boliim staj defteri yazim
kurallarina uygun sekilde hazirlar. Hazirladig1 staj defterinin tiim sayfalarini hem kendisi
imzalar hem de sorumlu miihendise imzalatir. Sorumlu miihendis defterin sayfalarini
adiyla imzalar, kaseler ve diploma/sicil numarasini yazar. (Kasesiz ve diploma/sicil
numarasiz sadece imzalar kabul edilmemektedir). Staj defteri dijital olarak hazirlanip,
cikti alinip imzalandiktan sonra dagilmayacak sekilde ciltlenmeli ve bdoliim staj
komisyonuna bu sekilde teslim edilmelidir. Stajin sonunda Staj Degerlendirme Formu
da sorumlu miihendise doldurulup imzalatilmali ve kapali zarfta teslim alinmalidir.
Sorumlu miithendis/firma degerlendirme formunu kapali zarfta stajyer araciligiyla Bolim
Staj Komisyonu’na ulastirabilecegi gibi dilerse posta/ kargo yolu ile de Bolim Staj

Komisyonu’na iletebilir.

Staj Defteri ve Degerlendirme Siireci: Uygun sekilde doldurulmus ve onaylatilmis staj
defteri ve staj degerlendirme formu Boliim Staj Komisyonuna teslim edilir. Bolim Staj
Komisyonu toplanan defterleri inceler. Gerekli gordiigli takdirde stajyerleri sozlii sinava
tabi tutabilir. Staj defterlerinin degerlendirme siireci i¢in boliim internet sayfalari takip

edilmelidir.

Stajlarin Notlandirilmasi: Staj defterleri ve degerlendirme formlar1 Boliim Staj
Komisyonunca 6n incelemeye tabi tutulur. Boliim Staj Komisyonunun sozlii savunma
smavil yapmast durumunda stajyerlerin bu sozlii savunmalara katilmas1 zorunludur.
Biitiin siirecler tamamlandiktan sonra Staj i¢cin “Kabul”, “Kismen Kabul” veya “Staj

Tekrar1” yoniinde karar verilir.



